
(นายพีรวัส  แสงทอง) 
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลทองแสนขัน อำเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดิตถ์ 

ที ่  อต ๐๐๓๓.๓๐๘.๑/๑๐๔   วันที่  ๑๐  มกราคม  ๒๕๖๘              

เรื่อง ขอความเห็นชอบลงนามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  

แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และนำเผยแพร่ 
บนเว็บไซตโ์รงพยาบาลทองแสนขัน 

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทองแสนขัน 
 

  ด้วยกลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลทองแสนขัน ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องและขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติ 
ในหน่วยงาน โรงพยาบาลทองแสนขัน เพื่อให้บุคลากรโรงพยาบาลและเจ้าหน้าที่ผู้ที่เกี่ยวข้องกับการบริหาร
คลังพัสดุได้ใช้เป็นแนวทางในการให้ยืมและใช้พัสดุให้ถูกต้องตามกฎระเบียบข้อบังคับที่เกี่ยวกับการพัสดุ  
ได้รับทราบและถือปฏิบัติ นั้น 
 

  ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป จึงขอความเห็นชอบลงนามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องและขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติ 
ในหน่วยงาน โรงพยาบาลทองแสนขัน และขออนุญาตแจ้งเวียนทุกกลุ่มงานทราบและถือปฏิบัติ และนำ
เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลต่อไป  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
        
     

      - เห็นชอบ 

  - อนุญาตให้ประกาศบนเว็บไซต์ 

 
 

(นายเฉลิมพล  พงษ์พิชิต) 
นายแพทย์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

           ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทองแสนขัน 
 
 
 
 
 
 
 
 



(นายพีรวัส  แสงทอง) 
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลทองแสนขัน อำเภอทองแสนขัน จังหวัดอุตรดิตถ์ 

ที ่  อต ๐๐๓๓.๓๐๘.๑/๑๐๕   วันที่  ๑๐  มกราคม  ๒๕๖๘              

เรื่อง ขอส่งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องและขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืม 

ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน โรงพยาบาลทองแสนขัน 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทองแสนขัน 
 

  ด้วยกลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลทองแสนขัน ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องและขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติ 
ในหน่วยงาน โรงพยาบาลทองแสนขัน เพื่อให้บุคลากรโรงพยาบาลและเจ้าหน้าที่ผู้ที่เกี่ยวข้องกับการบริหาร
คลังพัสดุได้ใช้เป็นแนวทางในการให้ยืมและใช้พัสดุให้ถูกต้องตามกฎระเบียบข้อบังคับที่เกี่ยวกับการพัสดุ  
ได้รับทราบและถือปฏิบัติ นั้น 
 

ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป จึงขอแจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ทางราชการที่ถูกต้องและขั้นตอนการขออนุญาต เพื่อยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน 
โรงพยาบาลทองแสนขัน ให้ทุกกลุ่มงานทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
        
     

      - เห็นชอบ/อนุมัติ 

 
 

(นายเฉลิมพล  พงษ์พิชิต) 
นายแพทย์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

           ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทองแสนขัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


